Проектная деятельность
Классификация проектов по доминирующей деятельности учащихся
1.Практико-ориентированный проект нацелен на социальные интересы самих участников проекта или внешнего заказчика. 

Продукт заранее определен и может быть использован в жизни класса, школы, села, города, государства. От учебного пособия до пакета рекомендаций  по восстановлению экономики России.

2.Исследовательский проект по структуре напоминает подлинно научное исследование. 

Он включает обоснование актуальности выбранной темы, обозначение задач исследования, обязательное выдвижение гипотезы с последующей ее проверкой, обсуждение полученных результатов. При этом используются методы современной науки: лабораторный эксперимент, моделирование, социологический опрос и другие.

3.Информационный проект направлен на сбор информации о каком-то объекте, явлении с целью его анализа, обобщения и представления для широкой аудитории.

Выходом такого проекта является публикация в СМИ  или создание информационной среды класса или школы.

4.Творческий проект предполагает максимально свободный и нетрадиционный подход к оформлению результатов. Это могут быть альманахи, театрализации, спортивные игры, произведения изобразительного или декоративно прикладного искусства, видеофильмы и т. д.

5.Ролевой проект. Разработка и реализация такого проекта наиболее сложна. Участвуя в нем, проектанты берут на себя роли литературных или исторических персонажей, выдуманных героев…Результат проекта остается открытым до самого окончания. Чем завершится судебное заседание? Будет ли разрешен конфликт или заключен договор?

Общий вид и структура проектной работы 
Проект - это самостоятельная творческая завершенная работа учащегося, выполненная под руководством учителя. Она обычно состоит из двух частей: теоретической и практической. В качестве последней выступают конкретное изделие, макет, модель, видео фильм, компьютерная разработка и т.п., а теоретической является пояснительная записка. Ниже приводится рекомендации по ее составлению. 
Структура работы в общем случае должна содержать: 

· Титульный лист.

· Оглавление (содержание).

· Введение.

· Главы основной части.

· Заключение.

· Список используемой литературы.

· Приложение.

1.Титульный лист
Титульный лист - первая страница пояснительной записки и заполняется по определенным правилам.

В верхнем поле указывается полное наименование учебного заведения. В среднем дается название проекта без слова "тема" и кавычек. Оно должно быть по возможности кратким и точным - соответствовать основному содержанию проекта. Если необходимо конкретизировать название работы, то можно дать подзаголовок, который должен быть предельно кратким и не превращаться в новое заглавие. Далее указывается фамилия, имя, номер школы и класс проектанта (в именительном падеже). Затем фамилия и инициалы руководителя проекта. 

В нижнем поле указывается место и год выполнения работы (без слова "год").

2.Оглавление
Вслед за титульным листом помещается оглавление, в котором приводится все заголовки пояснительной записки и указываются страницы, на которых они находятся. Сокращать их или давать в другой формулировке, последовательности и соподчиненности нельзя. Все заготовки пишутся с прописной буквы и без точки в конце Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления.

3.Введение к работе
В нем обосновывается актуальность выбранной темы, цель и содержание поставленных задач, формулируются планируемый результат и основные проблемы, рассматриваемые в проекте, указываются межпредметные связи, сообщается, кому предназначен проект и в чем его новизна. Во введении также дается характеристика основных источников получения информации (официальных, научных, литературных, библиографических). Желательно перечислить используемые в ходе выполнения проекта оборудование и материалы.

4.Главы основной части
Содержание и структура основной части зависит от вида работы (проекта) и определяется заданием. Актуальность - обязательное требование к любой проектной работе. Обоснование ее включает оценку значимости проекта и предполагаемых результатов, раскрываются возможности их использования на практике.

Следующее ставится формулировки цели, и конкретные задачи, которые предстоит решать в соответствии с ней. 

В первой главе проекта рассматривается предполагаемая методика и техника его выполнения, приводится краткий обзор литературы и других материалов по теме.

В следующей главе (поисковой) необходимо разработать банк идей и предложений по решению проблемы, рассматриваемой в проекте. 

В технологической части проекта необходимо разработать последовательность выполнения объекта. Она может включать в себя перечень этапов, технологическую карту, в которой описывается алгоритм операций с указанием инструментов, материалов и способов обработки.

Далее необходимо рассмотреть экономическую и экологическую оценку проекта. В экономической части представляется полный расчет затрат на изготовление проектируемого изделия. Далее реклама проекта и маркетинговое исследование. Особое внимание необходимо уделить экологической оценке проекта: обоснованию того, что изготовление и эксплуатация проектируемого изделия не повлекут за собой изменений в окружающей среде, нарушений в жизнедеятельности человека.

5.Заключение
В заключении проекта излагаются полученные результаты, определяется их соотношение с общей целью и конкретными задачами, сформулированными во Введении, дается самооценка учащимися проделанной им работы. 

6.Список используемой литературы
После Заключения помещают список используемой литературы. Все заимствования должны обязательно иметь подстрочные ссылки, откуда взяты приведенные материалы. 

7.Приложения
Вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромождают основную часть работы, помещают в приложениях. В приложении содержится таблицы, текст, графики, карты, рисунки. Каждое приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием в правом верхнем углу слова "Приложение" и иметь тематический заголовок. При наличии в работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №), например: "Приложение 1", "Приложение 2", и т.д. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию основного текста. Сквозь его с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом "смотри" (см.), заключаемым вместе с шифром в круглые скобки.

Требования к оформлению работы

1. Размер шрифта
1.1. Пользоваться текстовым редактором Мiсrosоft Word для набора текстов и редактором Мiсrosоft Excel для составления электронных таблиц.

1.2. Основной текст набирается шрифтом Times New Roman, Arial или им подобным: размер шрифта выбирается равным 14. При оформлении таблиц, схем, подписей к рисункам для лучшего восприятия размер шрифта может быть уменьшен на 2-4 пункта.

1.3. Математические формулы необходимо набирать тем же шрифтом, что и окружающий их текст с использованием «Редактора формул» (Мiсrоsоft Equation или MathType).

1.4. Для оформления заголовков можно использовать полужирные и/или курсивные шрифты, а также шрифты с подчеркиванием, размер которых может превышать размер основного шрифта.

1.5. Если в тексте необходимо выделить отдельные слова или фразы, рекомендуется выделять их полужирным шрифтом и/или курсивом того же размера, что и окружающий текст. Не рекомендуется использовать шрифт с подчеркиванием.

1.6. Если работа имеет приложения (отрывки из важных документов, фотографии, интервью, большие таблицы, рисунки, копии архивных документов…), то оно размешается после списка литературы. Каждое приложение располагают в порядке ссылок на него. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху страницы в центре (или справа) слова «Приложение». Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита или номерами арабскими цифрами, без знака №.
Если работа касается истории или краеведения, то приложения к работе необходимо аннотировать, как и подписи под фотографиями, схемами, картами.
2. Расположение текста на странице

2.1. Поля документа рекомендуется выбирать следующими: левое 2,5-2,7, верхнее и нижнее — по 2 см, правое — 1,5 см.

2.2. Основной текст следует набирать выровненным по ширине страницы (т. е. с ровным по левому и правому краю текстом), а не только по левому краю, как ошибочно делают некоторые, копируя материалы из Интернета, абзацный отступ обязателен и рекомендуется выбирать его равным 1,25 см.

2.3. Заголовки могут быть как прижатыми к левому краю, так и выровненными по центру страницы (что чаше употребляется).

2.4. Для основного текста рекомендуется выбирать полуторный или близкий к нему междустрочный интервал. Но в отведенных местах документа могут применяться междустрочные интервалы от одинарного до двойного.

2.5. При наборе текста могут использоваться переносы слов. Не рекомендуется использовать переносы в заголовках.

2.6. После заголовков точка не ставится. Новые главы, параграфы, пункты следует начинать с новой страницы, текст по объему отдельных параграфов не должен быть меньше половины страницы, в противном случае его нужно отредактировать и присоединить к другому параграфу.

3. Оформление рисунков и таблиц
3.1. для наглядности в документ включаются различные схемы, диаграммы, чертежи, рисунки, таблицы и т. п., ссылки на которые обязательно должны быть сделаны непосредственно перед или сразу после их появления в тексте.

3.2. Все рисунки (а также диаграммы, схемы, чертежи) должны быть пронумерованы и иметь подрисуночные подписи. расположенные по центру под рисунком. После названия рисунка точка не ставится.

Пример: Рис. 1 — Семья Архиповых (1934 г., из семейного архива).

Если во всем документе имеется всего один рисунок, его можно не нумеровать.

3.3. Все таблицы обязательно должны быть пронумерованы. Некоторые таблицы также могут быть озаглавлены. Единственная таблица в документе может не нумероваться. Названия таблиц и их номера пишутся в правом верхнем углу. После подписи таблицы точка не ставится.

Таблица 2. ВВП стран мира, 2007 г.
(по данным Гос. Фед. службы статистики)

3.4. Ширина таблицы не может превышать ширину полосы набора текста на странице. Если большая таблица не умещается на одну страницу, то она должна быть разбита на несколько таблиц, по одной на страницу. Первая таблица нумеруется как указано в п. 3.3, в правом верхнем углу остальных пишется «продолжение таблицы 1».

3.5. Если в документе необходимо поместить широкую схему, рисунок, диаграмму и т. п., ее можно поместить на отдельную страницу, ориентированную альбомно.

4. Колонтитулы и нумерация страниц
4.1. Титульный лист документа считается его первой страницей и обычно не нумеруется.

4.2. Все страницы документа, считая отдельные листы с рисунками, приложения, оглавление, список литературы и т. п. должны быть пронумерованы. 

4.3. Номер страницы может быть проставлен в верхней или нижней части листа по центру или в правом углу (что наиболее часто употребляется).

4.4. Верхний колонтитул (если он используется) помимо номера страницы может содержать данные об авторе — документа, его названии, номер и название главы (раздела). Но в работах школьников лучше колонтитулы не применять, чтобы не перегрузить этой информацией основной текст.

4.5. Нижний колонтитул (если он используется) может содержать только номер страницы.

5. Оформление списков и перечней
5.1. При нумерации разделов документа мя школьников рекомендуется использовать арабские цифры (1, 2, 3 … ). Нумерация может быть многоуровневой, например: 1.4.7 — означает 7-й пункт (параграф) 4-го раздела 1-й главы.
Следует избегать чересчур громоздкой нумерации и ограничиваться тремя уровнями. Для нумерации очень крупных разделов документа (частей, глав) могут (что не обязательно) быть использованы римские цифры.

5.2. Нумерованные списки (перечни) в тексте документа могут быть вложенными друг в друга. Максимальная глубина вложенности не должна превышать четырех. Внешний список рекомендуется нумеровать арабскими цифрами, внутренние — либо арабскими цифрами, либо строчными буквами русского алфавита. Если список является одноуровневым, он может также нумероваться русскими буквами.

5.3. Маркированные списки также могут быть вложенными друг в друга, при этом могут использоваться различные маркеры.

5.4. Расстановка знаков препинания, а также использование прописных и строчных букв при организации нумерованных и маркированных списков определяется правилами русского языка и принятыми договоренностями.

5.5. Список должен быть оформлен с соответствующими отступами и промежутками для удобства восприятия.

6. Титульный лист
Титульный лист должен содержать информацию об учреждении, в котором выполнена работа, (а если речь идет о конференции, то ее данные, направление, секция), название работы (вив) и тему, информацию об авторе и руководителе работы. В центральной части титульного листа может содержаться эмблема. В нижней части титульного листа указывается город и год выполнения работы.
Шрифт надписей и их расположение должны определяться исходя из удобства восприятия информации. Обычно это 14-16 пункт в подписях и 20-24-28 в теме работы.

7. Оглавление
Оглавление является частью документа и обычно помешается в начале документа (сразу после титульного листа) или в конце документа. На оформление оглавления распространяются те же правила, что и на оформление основного текста, включая нумерацию страниц.
В оглавление выносятся части, главы, разделы и подразделы (в виде пунктов или пара графов) документа. Более мелкое деление документа на содержательные фрагменты в оглавлении не отражается. 

Ниже приведены примеры различных вариантов оформления оглавления.
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8. Сноски и ссылки, список литературы
Без сносок и ссылок исследовательская работа выглядит некорректно. Сноски поясняют значение терминов, указывают их авторов, подтверждают факты и цифры по источникам, точные цитаты, оформляются автоматически через меню «вставка-ссылка-сноска» или «вставить сноску», имеют сквозную нумерацию и пишутся внизу страницы более мелким шрифтом. Ссылки показывают, материалами какого источника по списку литературы пользовался автор при анализе. 

Библиографическая ссылка — совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте другого документа, необходимого для обшей характеристики, идентификации и поиска. Оформляется в квадратных скобках, пример: []

О картографическом источнике, из которого получены сведения, сообщаются следующие данные: название карты или атласа, для многолистных карт — номер листа, для атласа — страница, место и год издания, для рукописных карт — год
составления, автор карты. для карт, хранящихся в архиве, указываются также название архива, название и номер фонда, номера описи, дела, единицы хранения.
Помните, что если не указан источник, приведенные сведения лишаются практической ценности, поскольку нет возможности убедиться в достоверности информации.

Список использованных источников оформляется в соответствии с ГОСТ.

Различаются несколько способов оформления списков использованных источников:
• Список использованных источников, построенный тематически. Он применяется, когда необходимо отразить большое число библиографических описаний.
• Список использованных источников в порядке появления ссылок на источники в тексте работы.
• Но чаше всего в школьных исследованиях применяется список составленный по алфавиту авторов работ и названий работ.
Причем принято, если работа, например, связана с историей и краеведением, вначале списка писать неопубликованные источники: материалы бесед, встреч, интервью и т.д.

Воспоминания.
1. Аникеев С. Р., 1930 г. р. с. Береш Шарыповского р-на Красн. кр.
2. Борисов Н. Е., 1923 г. р. с. Сквориово Шарыповского р-на Красн. кр.
3. Гультов С. Б., Раскопки поселения Ашпыл — археологический отчет 1985 года, Москва, 1987, стр. 237.


а затем опубликованные источники, в конце списка корректно Интернет источники (только проверенные и официальные сайты).

Приведем несколько примеров оформления отдельных элементов списка.


Книги:
• Агосс В. с., Семснюк э. П., Урсул A.D.. Категории современной науки: становление и развитие.- М.: Мысль, 2001.- 268 с.
• Методологические проблемы современной науки. /Авт-сост. Москаленко А. Т.- М.: Прогресс, 1999.- 295 с.
• Рузавин Г. И. Научная теория: Логико-методологический анализ.- М.: Наука, 2000.- 237 с.
Материалы конференций, съездов:
• Проблемы автомобильной промышленности: тез. докл. науч. конф.- М.: НАМИ, 2000. — 156 с.
Статья из тезисы и журнала:
• Гантман Е., Минтусов И. Портрет делового человека // Проблемы теории и практики управления.- 2002.- NQ 6.- С. 14-15.
Статья из энциклопедии и словаря:
• Бирюков Б. В., Гастаев ю. А., Геллер Е. С. Моделирование. БСЭ.- 3-е изд.- М.,: 1991.-т. 16.-с. 395-397.

